INSTITUT ZA FIZIKU

Na temelju ¢lanka 20. Statuta Instituta za fiziku, ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN
95/19) ravnatelja Instituta za fiziku donosi sljedeéu:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Procedurom stvaranja ugovornih obveza propisuje se nadin stvaranja ugovornih obveza,
odnosno nabava roba, radova i usluga, kao i druge ugovorne obveze koje su potrebne za
redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti Instituta za fiziku (dalje u tekstu: Institut).

Clanak 2.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu predloziti svi
zaposlenici Instituta.

Ravnatelj Instituta odobrava postupak nabave i stvaranje ugovornih obveza za Institut.

v

Clanka 3.

Visi struéni savjetnik za pripremu i pracenje projekata i visi stru¢ni savjetnik za poslove javne
nabave duZni su prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza,
obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditi da je predlozena
nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za
tekucu poslovnu godinu.

Ako u postupku provjere predloZene nabave ili ugovorne obveze utvrdi da ista nije u skladu s
vaze¢im financijskim planom i planom nabave, predlaZe se njezino odbacivanje ili izmjena
financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon $to osobe iz ¢lanka 3. utvrde da je predloZena nabava ili ugovorna obveza u skladu s
vaze¢im financijskim planom i planom nabave, daje se suglasnost za nabavu do 100.000,00
kn, a za nabave vrijednosti vece od 100.000,01 ravnatelj donosi Odluku o imenovanju
struénog povjerenstva za jednostavnu/javnu nabavu &ime zapodinje postupak nabave, odnosno
pristupa se stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.
U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti, ravnatelj Instituta

potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti.
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Clanak 6.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze potrebi provodenja postupka javne
nabave propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi ve¢ je rije¢ o jednostavnoj nabavi,
stvaranje ugovornih obveza provodi se sukladno vazeéem Pravilniku o provedbi postupaka

jednostavne nabave Instituta po sljedecoj proceduri:
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Clanak 7.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze potrebi provodenja postupaka javne
nabave propisanog odredbama Zakona o javnoj nabavi, stvaranje ugovornih obveza provodi

se po sljedecoj proceduri:

Red ODGOVORNOST
broj. AKTIVNOST NADLEZNOST - DOKUMENT ROK
IZVRSITELJ
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Prije sklapanja ugovora
Upravno vije¢e mora
dati suglasnost.
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Clanak 8.

Ako Vlada RH ovlasti Sredi$nji drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu za provedbu
odredenih postupaka javne nabave za javne narugitelj, Institut ne¢e provoditi predmetne
postupke nabave osim nabave elektroni¢ke komunikacijske usluge u pokretnoj i nepokretnoj
mreZi te opreme za koriStenje tih usluga.

Clanak 9.

Kod nabave roba, radova i usluga prijedlog Ugovora sastavlja visi struéni savjetnik za javnu
nabavu ili vanjski suradnik za provedbu javne nabave, nakon ¢ega na kontrolu i usuglasavanja
daje rukovoditelju Odjela za pravne, kadrovske i opce poslove i rukovoditelju Odjela za
projektne aktivnosti i financije te ga svi svojim potpisom (parafom) potvrduju.

Po izvrSenju stavke 1. ovog &lanka, ugovor se daje na potpis voditelju projekta koji ga svojim
potpisom (parafom) potvrduju te se ugovor daje ravnatelju Instituta na potpis.

U ugovorima trebaju biti detaljno utvrdena vrsta roba, radova ili usluga koje se nabavljaju,
koli¢ina, vrijednost, rok i nadin placanja, instrumenti osiguranja i sve ostalo u skladu s
dokumentacijom o nabavi.

Podaci o sklopljenim ugovorima evidentiraju se u registar ugovora koji sadrzi podatke
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i vazeéim podzakonskim propisima, a objavljuje se na
EOJN RH i na internet stranici Instituta.



Clanak 10.

Po primjerak ugovora mora biti pohranjen u Odsjeku za financije i Odsjeku za nabavu radi
pracenja njegova izvrsenja i kontrole.

Clanak 11.

Uz svaki radun mora biti priloZena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili
ugovor) koja je prethodila izdavanju racuna.

Clanak 12.

Stupanjem na snagu ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje vaziti Procedura
stvaranja ugovornih obveza u Institutu za fiziku od 24.02.2014. godine, URBROJ: 157/1-14

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci i na
internet stranici Instituta.

Ravnatelj

[ WSS l/(zfr.sc. Mélﬁko Kralj
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