Na temelju Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i ¢lanka 34. st. 1.
Statuta Instituta za fiziku (u daljnjem tekstu: Institut), Znanstveno vijece Instituta na
svojoj 3. sjednici odrzanoj 25.02. 2009. godine donijelo je

Poslovnik

o radu Znanstvenog vijeca Instituta za fiziku

. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom utvrduje se nacin rada Znanstvenog vije¢a Instituta za
fiziku (u daljnjem tekstu: Znanstveno vijece).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika odnose se na pripremu i sazivanje sjednica, na rad
Znanstvenog vije¢a na sjednicama te na nacin dono$enja odluka i akata.

I. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 3.

Sastav Znanstvenog vije¢a, poslovi u njegovoj nadleznosti, te nacin rada i
odlucivanja utvrdeni su ¢lancima 28 - 34 Statuta Instituta.

Ovim Poslovnikom utvrduju se i pobliZze odreduju pitanja koja nisu regulirana
Statutom.

Clanak 4.
Sastav Znanstvenog vijeca €ine:
- zaposlenici Instituta izabrani na znanstvena radna mjesta i
- predstavnici zaposlenika Instituta izabranih na suradniCka radna mjesta viSeg
asistenta i asistenta.
Izbor svih predstavnika obavlja se svake 2 godine prema broju suradnickih

radnih mjesta na dan izbora. Do kraja dvogodiSnjeg mandata izabranih predstavnika
ne biraju se novi predstavnici.



Nacin rada i odlu€ivanja:

Clanak 5.

Znanstveno vijeCe radi na sjednicama.

Sjednice se u pravilu odrzavaju jednom u mjesec dana.

Sjednice saziva i vodi predsjednik Znanstvenog vijeca.

U slu€aju duze sprijeCenosti predsjednika Znanstvenog vije¢a sjednicu saziva i
vodi zamjenik predsjednika Znanstvenog vijeca.

Sjednicama mogu po potrebi i na poziv predsjednika biti nazo€ne i osobe koje
nisu ¢lanovi Znanstvenog vijec¢a, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 6.

Znanstveno vijece pravomocno raspravlja i odluCuje kada je na sjednici
nazoc€no viSe od polovice ukupnog broja €lanova, osim u dijelu postupka izbora u
znanstvena zvanja i u postupku izbora na znanstvena radna mjesta kada je potrebna
nazoc€nost najmanje 2/3 svih ¢lanova Znanstvenog vijeca.

Znanstveno vijece Odluke donosi glasovanjem. U pravilu je glasovanje javno.

Glasovanje je uvijek tajno u dijelu postupka izbora u znanstvena zvanja i u
postupku izbora na znanstvena radna mjesta.

Glasovanje u odredenom predmetu je tajno ako bilo koji ¢lan ZV tako zatrazi.

Znanstveno vijece donosi odluke natpolovicnom vec¢inom nazocnih ¢lanova.

Clanak 7.

U slucaju hitnosti, ako to priroda predmeta dozvoljava, predsjednik moze i prije
sjednice predmet uputiti na odlucivanje pisanim putem ("per rollam”), uz obavezno
obavjeStavanje c¢lanova Znanstvenog vijeca. Odluka se donosi natpoloviénom
vecinom €lanova. U tom slucaju odluka ulazi u zapisnik sljedece sjednice.

Clanak 8.

Znanstveno vije¢e mozZe imenovati povjerenstva radi rjeSavanja odredenih
pitanja iz svoje nadleznosti.

Broj ¢lanova povjerenstva i djelokrug njegova rada odreduje se odlukom o
imenovanju.



Sazivanje i evidencija sa sjednica

Clanak 9.

Sjednice se sazivaju pisanim putem.

Sjednice se, uz prijedlog dnevnog reda, zakazuju u pravilu sedam, a najmanje
jedan dan prije dana odredenog za sjednicu.

Poziv za sjednicu obavezno se oglaSava na sluzbenoj oglasnoj ploCi i putem
elektroniCke poste.

Dokumentacija za oglasSeni dnevni red treba biti u TajniStvu dostupna na uvid
svim ¢lanovima Znanstvenog vijeca.

Clanak 10.

Predmeti za sjednicu dostavljaju se s potrebnom dokumentacijom u Tajnistvo
u urudzbeni zapisnik.

S dodatnim obrazloZenim prijedlozima za dnevni red predsjednika se upoznaje
barem jedan dan prije sjednice.

Clanak 11.

Na sjednicama Znanstvenog vijeCa obavezno se vodi zapisnik. ZapisniCara
odreduje predsjednik. Zapisnik sa sjednice Znanstvenog vije¢a objavljuje se na
sluzbenoj oglasnoj plodi Instituta i putem elektroniCke poste.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Znanstvenog vije¢a

Clanak 12.

Znanstveno vije¢e bira predsjednika i zamjenika predsjednika iz redova
zaposlenika Instituta u znanstvenim zvanjima znanstveni savjetnik ili viSi znanstveni
suradnik.

Mandat predsjednika i zamjenika predsjednika Znanstvenog vijeca traje dvije
godine.

Ista osoba ne moze biti birana za predsjednika uzastopno viSe od dva puna
mandata.



Poslovi u nadleznosti Znanstvenog vije¢a

Clanak 13.

Osim poslova odredenih Zakonom i Statutom Znanstveno vijeCe obavlja i
sljedece poslove:

- daje misljenje pri predlaganju svih novih projekata i programa koje sklapa Institut,
a iz djelatnosti su Instituta

- prati rad i daje misljenje o podnesenim izvjestajima o radu na spomenutim
projektima.

- predsjednik Znanstvenog vije¢a u koordinaciji s ravnateljem priprema i ureduje
znanstveni dio godiSnjeg izvjesStaja Instituta.

- imenuje voditelje seminara Instituta. Mandat voditelja seminara traje dvije godine.

- razrjeSava stru€na pitanja i pomaze u sporovima struénog karaktera.

Znanstveni podmladak

Clanak 14.

Znanstveno vijeCe donosi miSljenje o potrebi angaziranja znanstvenih
novaka. Prati rad znanstvenih novaka temeljem pisanog godiSnjeg izvjestaja
mentora.

Provodenje dijela postupka izbora u znanstvena zvanja.

Clanak 15.

Znanstveno vijeCe provodi dio postupka izbora u znanstvena zvanja u skladu sa
Zakonom i Statutom.

Znanstveno vije¢e donosi Pravilnik o dijelu postupka za izbor u znanstvena
zvanja.

Clanak 16.
Znanstveno vije€e imenuje struéno povjerenstvo koje na temelju podnesene
dokumentacije ocjenjuje jesu li ispunjeni uvjeti za izbor te daje prijedlog da se

pristupnik izabere ili ne izabere u znanstveno zvanje.

Stru¢no povjerenstvo podnosi izvjeSc¢e Znanstvenom vije¢u, u roku od trideset
dana od dana imenovanja.

Znanstveno vije¢e daje misljenje i prijedlog nadleznom mati¢nom odboru.



Clanak 17.

Znanstveno vije¢e donosi misljenje i prijedlog o izboru u znanstveno zvanje
tajnim glasovanjem u prisutnosti najmanje 2/3 svih Clanova, vec¢inom glasova
prisutnih ¢lanova.

Na sjednici mora biti nazoan barem jedan &lan struénog povjerenstva koje je
donijelo izvjeSce.

Izvije§¢e povjerenstva u pravilu usmeno izlaZze i brani predsjednik
povjerenstva.

Provodenje postupka izbora na znanstvena radna mjesta

Clanak 18.

Znanstveno vijeCe predlaze ravnatelju raspisivanje natjeCaja za znanstvena i
suradni¢ka radna mjesta.

Clanak 19.

Znanstveno vije¢e provodi postupke izbora na znanstvena, suradnicka i
stru¢na radna mjesta u skladu sa Zakonom, Statutom i Pravilnikom o uvjetima za
izbor na radna mjesta.

Clanak 20.

Znanstveno vije¢e imenuje stru¢no povjerenstvo za izbor na radno mjesto, a
¢ine ga u pravilu znanstveni savjetnici u trajnom zvanju.

Stru¢no povjerenstvo se sastoji od neparnog broja ¢lanova. Povjerenstvo se
sastoji od najmanje tri ¢lana. Barem jedan ¢lan moze se birati iz neke znanstveno-
nastavne ili neke druge znanstveno-istraZivacke institucije, bilo iz RH bilo iz
inozemstva.

Clanak 21.

Stru¢no povjerenstvo podnosi izvjeS¢e Znanstvenom vije¢u u roku od 45 dana
od imenovanja.

Znanstveno vijeCe donosi odluku o izboru na radno mjesto tajnim glasovanjem
u prisutnosti najmanje 2/3 svih ¢lanova, ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Na sjednici mora biti nazo€an barem jedan &lan stru¢nog povjerenstva koje je
donijelo izvjesce.

Izvije§¢e povjerenstva u pravilu usmeno izlaze i brani predsjednik
povjerenstva.



Upucivanje znanstvenika na stru¢ne boravke izvan Instituta

Clanak 22.

Znanstveno vijeCe donosi misljenje prilikom upucéivanja znanstvenika i
suradnika Instituta na duze struCne boravke izvan Instituta temeljem pisano
obrazlozenih zahtjeva.

Duzim boravcima smatraju se boravci duzi od dva mjeseca.

Po povratku s duzih struénih boravaka znanstvenici i suradnici podnose
izvjeS¢e o radu Znanstvenom vijecu.

Clanak 23.

Prilikom odobravanja duZih struénih boravaka izvan Instituta Znanstveno
vije¢e donosi odluke u skladu sa ,Kolektivnim ugovorom za znanost i visoko
obrazovanje“.

Clanak 24.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na sjednicama Znanstvenog
vijeca.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu
Znanstvenog vijec€a Instituta za fiziku, ur.br. 343/1-98. od 11.12.1998. godine.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom prihvacanja na sjednici
Znanstvenog vijeca.

Zagreb, 25.02.2009. Predsjednica Znanstvenog vijeca
Ur.br. 134/2-09. Instituta za fiziku

Dr.sc. Bojana Hamzi¢



