REPUBLIKA HRVATSKA
INSTITUT ZA FIZIKU

PRAVILNIK O USTROJU RADNIH MJESTA

ZAGREB, veljaca 2018.



Sukladno odredbama Pravilnika o osnovama financiranja znanstvenoistrazivackih instituta
(NN 38/97, 28/99), Zakona o placama u javnim sluZzbama (NN 27/01, 39/09), Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u javnim sluzbama (NN 25/13,
72/13, 151/13, 9/14, 40/14, 51/14, 77/14, 83/14, 87/14, 120/14, 147/14, 151/14, 11/15, 32/15,
38/15, 60/15, 83/15, 112/15, 122/15, 10/17, 39/17, 40/17 i 74/17), odredbama Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju ( NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 2/07,
46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14) te Clanka 16. Statuta Instituta za fiziku, a nakon
pribavljenog miSljenja Znanstvenog vijeCa i prethodnog savjetovanja sa sindikalnim
povjerenikom, te u skladu s programom trajne znanstveno-istrazivacke djelatnosti Upravno
vije€e Instituta za fiziku na 6. sjednici odrZzanoj dana 3. studenog 2017. donijelo je

PRAVILNIK O USTROJU RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se ustroj i nazivi radnih mjesta Instituta, opisi poslova radnih
mjesta, uvjeti koje radnici moraju ispunjavati za zasnivanje radnog odnosa i broj izvrSitelja za
svako radno mjesto Instituta, a odnosi se na radna mjesta koja se financiraju iz sredstava
drzavnog proracuna.
Clanak 2.
Radna mjesta na koja se rasporeduju zaposlenici Instituta su:
e Znanstvena radna mjesta
e Suradni¢ka radna mjesta
e StruCna radna mjesta
e Ostala radna mjesta-administrativna i pomoéno-tehni¢ka radna mjesta
RADNA MJESTA INSTITUTA
1. Ured ravnatelja
Clanak 3.
U uredu ravnatelja ustrojena su sljede¢a radna mjesta:

1.1.1. Ravnatelj Instituta za fiziku; ravnatelj, poloZaj I. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i uvjeti za ravnatelja propisani su Zakonom o ustanovama, te Statutom i
Pravilnikom o uvjetima za izbor na radna mjesta.



1.1.2. Prvi pomocnik ravnatelja;
Pomocnik ravnatelja - polozaj I. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i uvjeti propisani su Zakonom o ustanovama, te Statutom i Pravilnikom o
uvjetima za izbor na radna mjesta. Sudjeluje u aktivhostima povezanim s provodenjem politike
Instituta iz podrucja stratedkih i medunarodnih projekata po odluci ravnatelja. Zamjenjuje
ravnatelja u njegovoj odsutnosti. Aktivni je ¢lan Znanstveno-istraZivackog odjela Instituta.

1.1.3. Drugi pomocnik ravnatelja;
Pomocnik ravnatelja - poloZaj I. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i uvjeti propisani su Zakonom o ustanovama, te Statutom i Pravilnikom o
uvjetima za izbor na radna mjesta. Uskladuje rad svih Odjela Instituta. Zamjenjuje ravnatelja
u njegovoj odsutnosti. Aktivni je ¢lan Znanstveno- istrazivackog odjela Instituta.

2. Znanstveno-istrazivacki odjel
Clanak 4.

Ustroj znanstvenih radnih mjesta na Institutu obuhvaéa ukupno 35 znanstvenih radnih mjesta
od toga:

2.1.1.-2.1.10. znanstveni savjetnik Il izbor, radno mjesto I. vrste, broj izvrsitelja: 10
2.1.11.-2.1.14. znanstveni savjetnik iizbor, radno mjesto I. vrste, broj izvrsitelja: 4
2.1.15. — 2.1.24. visi znanstveni suradnik, radno mjesto I. vrste, broj izvréitelja: 10
2.1.25. — 2.1.35. znanstveni suradnik, radno mjesto I. vrste, broj izvrsitelja: 11

Opis poslova: zaposlenici na znanstvenim radnim mjestima obavljaju znanstvene poslove
sukladno strateSkom programu znanstvenih istrazivanja, rade na povezanim znanstveno-
istrazivaCkim i drugim projektima te sudjeluju u osiguravanju infrastrukturne podrske
istrazivanjima. Objavljuju rezultate znanstvenih istrazivanja, sudjeluju u znanstvenom
osposobljavanju, brinu o unaprjedenju znanstvene djelatnosti i razvoju poslijedoktoranada i
asistenata. Mogu sudjelovati u radu za potrebe trziSta. Obavljaju i druge poslove i aktivnosti
vezane uz temeljnu djelatnost Instituta po nalogu ravnatelja ili, ako su uspostavljene
ustrojbene jedinice Znanstveno-istrazivackog odjela, po nalogu njihovih voditelja.

Uvjeti za izbor za navedena radna mjesta propisani su Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju, Statutom Instituta, Pravilnikom o uvjetima za izbor na radna mjesta.



Znanstvenici se izabiru na viSa radna mjesta sukladno odredbama Zakona o znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju, Statutu Instituta, Pravilniku o uvjetima za izbor na radna
mjesta, temeljem prethodne suglasnosti resornog ministarstva, a u skladu s ukupnim brojem
znanstvenih radnih mjesta i koeficijenata Instituta.

Clanak 5.

Ustroj suradnickih radnih mjesta na Institutu obuhvaéa ukupno 19 suradni¢kih radnih mjesta
od toga na:

2.2.1. — 2.2.10. Poslijedoktorand;
Radna mjesta I. vrste, broj izvrsitelja: 10

2.2.11. - 2.2.19. Asistent;
Radna mijesta I. vrste, broj izvrsitelja: 9

Opis poslova: Zaposlenik na radnom mjestu poslijedoktoranda obavlja znanstvene poslove
sukladno strateS8kom programu znanstvenih istraZivanja, radi na povezanim znanstveno-
istrazivaGkim i drugim projektima te sudjeluju u osiguravanju infrastrukturne podrske
istraZivanjima. Sudjeluje u znanstvenom osposobljavanju, brine o unaprjedenju znanstvene
djelatnosti, sudjeluje u radu na istrazivanjima za potrebe trzista, obavlja druge aktivnosti
vezane uz temeljnu djelatnost Instituta, te obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja ili, ako
su uspostavljene ustrojbene jedinice Znanstveno-istraZzivackog odjela, po nalogu njihovih
voditelja.

Zaposlenik na radnom mjestu asistenta osposobljava se za stjecanje akademskog stupnja
doktora znanosti, obavlja znanstvene poslove sukladno strateSkom programu znanstvenih
istraZivanja, radi na povezanim znanstveno-istrazivackim i drugim projektima te sudjeluje u
osiguravanju infrastrukturne  podrSke istrazivanjima. Sudjeluje u znanstvenom
osposobljavanju, brine o unaprjedenju znanstvene djelatnosti, sudjeluje u radu na
istraZivanjima za potrebe trzista, obavlja druge aktivnosti vezane uz temeljnu djelatnost
Instituta, te obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja ili, ako su uspostavljene ustrojbene
jedinice Znanstveno-istrazivackog odjela, po nalogu njihovih voditelja.

Uvjeti za izbor za navedena radna mjesta propisani su Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju, Statutom Instituta, Pravilnikom o uvjetima za izbor na radna mjesta.
Clanak 6.

Ustroj stru¢nih radnih mjesta na Institutu obuhvaéa ukupno 2 stru¢na radna mjesta od toga
na:

2.3.1. Strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju;
Radno mjesto I. vrste, broj izvrsitelja: 1

2.3.2. Visi struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju;
Radno mjesto I. vrste, broj izvritelja: 1



Opis poslova: Zaposlenici na struénim radnim mjestima u sklopu Znanstveno-istrazivackog
odjela obavljaju stru¢ne poslove sukladno strateSkom programu znanstvenih istrazivanja, rad
na povezanim znanstveno-istrazivackim i drugim projektima te sudjeluju u osiguravanju
infrastrukturne podrske istrazivanjima. Objavljuju rezultate strucnih i znanstvenih istrazivanja,
sudjeluju u struénom osposobljavanju, brinu o unaprjedenju struéne i znanstvene djelatnosti.
Sudjeluju u struénom radu za potrebe trZidta, i obavljaju druge poslove i aktivnosti vezane za
temeljnu djelatnost Instituta, te obavljaju druge poslove po nalogu ravnatelja ili, ako su
uspostavljene ustrojbene jedinice Znanstveno-istrazivackog odjela, po nalogu njihovih
voditelja.

Uvjeti za izbor za navedena radna mjesta propisani su Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju, Statutom Instituta, Pravilnikom o uvjetima za izbor na radna mjesta.

3. Odjel za pravne, kadrovske i opée poslove
Clanak 7.
U Odjelu za pravne, kadrovske i opce poslove ustrojena su sljedec¢a radna mjesta:

3.0.1. Rukovoditelj Odjela za pravne, kadrovske i op¢e poslove;
Rukovoditelj Odjela u srediSnjem uredu ili sluzbi, - poloZaj I. vrste, broj izvrSitelja: 1

Opis poslova: rukovodi radom Odjela, organizira, rasporeduje i nadzire rad opc¢ih, kadrovskih
i pravnih poslova, komunicira i suraduje s osnivaem Instituta i drugim drzavnim i javnim
institucijama radi rjeSavanja pravnih i drugih pitanja povezanih sa provodenjem djelatnosti
Instituta, izraduje prijedloge opc¢ih akata Instituta, obavlja poslove praéenja i primjene zakona,
drugih propisa i op¢ih akata Instituta, obavlja sve pravne poslove vezane uz postupke koji se
vode pred sudovima ili drugim nadleznim tijelima u kojima je stranka Institut, pruza pravnu
obradu ugovora i ostalih dokumenata, podnesaka i dopisa iz nadleznosti Odjela, pruza pravna
mi$ljenja, obavlja pravne poslove vezane uz utvrdenje povrede obveza iz radnog odnosa kao
i pravne poslove u vezi s prijemom u radni odnos te prestankom radnog odnosa te obavlja i
druge poslove iz djelokruga Odjela.

Uvjeti:

e podrugje prava i pravnih znanosti: zavrsen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij (ili
specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij) u podrucju ili VSS ste¢ena u podrudju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
poloZen pravosudni ispit
radno iskustvo 5 godina u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
aktivno poznavanje rada na racunalu
aktivno poznavanje engleskog jezika
vozaCka dozvola “B” kategorije



3.1. Odsjek za opc¢e poslove

3.1.1. Voditelj opcéih poslova;
Voditelj (Sef) odsjeka - poloZaj . vrste, broj izvrSitelja: 1

Opis poslova: rukovodi radom Odsjeka te organizira i nadzire rad djelatnika koji obavljaju
poslove Cid¢enja i oCuvanja prostora Instituta, obavlja tajni¢ke poslove u Uredu ravnatelja i
Odjelu za pravne, kadrovske i opée poslove, obavlja administrativhe poslove vezane uz
provedbu izbora u znanstvena, suradnicka i stru¢na zvanja te izbora na znanstvena,
suradni¢ka i stru¢na radna mjesta, pruza administrativnu podr§ku vezano uz pripremu i
odrzavanje sjednica Znanstvenog vije¢a te provedbu odluka Znanstvenog vijeéa, evidentira i
brine o arhivskoj gradi Instituta, te obavlja ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odjela.

Uvjeti:

e podrucje ekonomije ili prava ili upravljanja: zavrsen preddiplomski sveugilisni
studij (ili preddiplomski struéni studij) u podrugju ili VSS steéena u podrugju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju
radno iskustvo 5 godina u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na ra¢unalu

3.1.2. Domair;
Tehni¢ki suradnik - radno mjesto lll. vrste, broj izvrSitelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove odrzavanja postrojenja kotlovnice, centralnog grijanja i
agregata za struju, poslove obrane i protupozarne zastite, poslove u vezi teku¢eg odrzavanja
objekta i opreme Instituta, poslove odrzavanja okoliSa i zelenih povrsina te poslove &iS¢enja
shijega, poslove jednostavnijin popravaka i manjih uredenja prostorija i prijenosa stvari,
osigurava obavljanje hitnih i redovnih poslova odrzavanja, predlaze nabavu materijala i
rezervnih dijelova za odrZavanje objekta i opreme Instituta, razvrstavanje otpada, prijenos
otpada izvan prostorija radi odvoza, sluzi se elektricnim i motornim alatima pri obavljanju ovih
poslova te obavlja ostale poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e SSS tehni¢kog smijera
e Radno iskustvo na sukladnim poslovima od najmanje 5 godina
e vozaCka dozvola “B” kategorije



3.1.3. Pomoc¢nik domara;
Radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove poslove u vezi teku¢eg odrzavanja i €iS¢enja objekta i opreme
Instituta, poslove odrzavanja okoli$a i zelenih povrSina te poslove €iS¢enja snijega, poslove
jednostavnijih popravaka i manjih uredenja prostorija i prijenosa stvari, razvrstavanje otpada,
prijenos otpada izvan prostorija radi odvoza te obavlja ostale poslove po nalogu neposrednog
voditelja.

Uvjeti:
e SSS

3.1.4. Portir-recepcionist;
Radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: obavlja portirske poslove i poslove recepcionista, poslove telefonista na centrali,
rasporeduije pristiglu postu i prenosi pozive i obavijesti djelatnicima Instituta, obavlja poslove
nadzora i ¢iS¢enja prostora i okolida Instituta te obavlja ostale poslove po nalogu neposrednog
voditelja.

Uvjeti:
e SSS
e poznavanje engleskog jezika

3.1.5. Domacica;
Radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavlja poslove pripreme pica i jednostavne poslove pripreme i serviranja
hrane. Obavlja poslove CciS¢enja, uredivanja i odrzavanja prostora i okolisa Instituta,
razvrstavanje otpada, prijenos otpada izvan prostorija radi odvoza, ostale poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e SSS

3.1.6. Spremacdica;
Radno mjesto IV. vrste, broj izvritelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove €id¢enja, uredivanja i odrZzavanja prostora i okoliSa Instituta,
razvrstavanje otpada, prijenos otpada izvan prostorija radi odvoza, ostale poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e NSS



3.2. Odsjek tehnicke podrske

3.2.1. Voditelj tehnicke podrske;
Voditelj odjeljka, voditelj referade i voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica - polozaj I.
vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: rukovodi i koordinira rad Odsjeka, te organizira i nadzire rad djelatnika koji
obavljaju poslove tehnicke podrske, organizira projektiranje, pripremu i izradu tehnicko-
tehnoloske dokumentacije, pruza korisni¢ku podrsku, sudjeluje u izradi opcih akata Instituta i
komunicira sa vanjskim korespondentima, drzavnim i europskim regulatornim tijelima u
podrucju racunalstva i radunalnih mreza, pruza pomo¢ i podrsku te savjetuje zaposlenike o
uporabi raunalne opreme i softvera. Nabavlja i vodi brigu o licenciranom softveru, odrzava i
vodi brigu o raCunalnoj i mreznoj infrastrukturi, te obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Odjela.

Uvjeti:
e zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski

i diplomski sveucilisni studij (ili specijalisticki diplomski struéni studij) ili VSS
ste€ena sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu
Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na ra¢unalu
vozaCka dozvola “B” kategorije

3.2.2. TehnicGar za odrzavanje mrezne, web i intranet infrastrukture;
Tehnicki suradnik - radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Izraduje i razvija mreznu infrastrukturu i stranice Instituta te na stranice postavlja
sadrzaj, postavlja, nadzire i odrzava sustav za internu razmjenu dokumenata na Institutu
(intranet). Sudjeluje u odrzavanju ra€unalne infrastrukture Instituta, pruzanju pomoci i podrske
te savjetovanju zaposlenika o uporabi ra¢unalne opreme i softvera, te obavlja ostale poslove
po nalogu voditelja Odjela.

Uvjeti:
e SSS (informaticki tehni€ar ili drugo srodno zanimanje)

3.2.3. Tehnicar - Projektant;
Tehnicki suradnik - radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: projektiranje mehanickih, precizno-mehanickih, mehatronickih i elektronickih
uredaja i sklopova, priprema tehni¢ko-tehnoloske dokumentacije, priprema dokumentacije i
naloga za izradu uredaja i sklopova od strane drugih tehni€ara, sudjeluje u izradi, odrzavanju
i upotrebi sloZzenih eksperimentalnih sustava u podrucju prirodnih znanosti, obavlja i druge
poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e SSS (tehni¢ar za mehatroniku ili drugo srodno zanimanje)



3.2.4.-3.2.5 Tehni¢ar za preciznu mehaniku;
Tehnicki suradnik - radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: izraduje precizno-mehanicke uredaje i sklopove prema dokumentaciji i nacrtima
dobivenim od Projektanta, predlaze i suraduje u izradi idejnih rjeSenja uredaja i sklopova,
sudjeluje u poslovima montaze, odrzavanja i demontaZe tehnicke opreme na Institutu te
obavlja druge poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e VKV kovinotokar ili drugo srodno zanimanje

3.2.6.-3.2.7. Visi tehniar - elektronicar;
Visi tehni¢ar - radno mjesto Il. vrste, broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: prema dokumentaciji i nacrtima dobivenim od Projektanta razraduje nacrte i
izraduje elektroniCke sklopove, ureduje i odrzava elektroni¢ke i elektrotehnitke uredaje,
kontrolira rad i odrzava elektricne instalacije Instituta, sudjeluje u poslovima montaze,
odrzavanja i demontaze elektri¢ne i elektroni¢ke opreme na Institutu te obavlja druge poslove
po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:

e podrucje tehni€kih znanosti: zavrSen preddiplomski sveucilisni studij (ili
preddiplomski struéni studij) u podrugju ili VSS steéena u podrugju sukladno
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o0 znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju

3.2.8. Vidi tehni¢ar za kriogeniku;
Visi tehnicar, radno mjesto Il. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: osigurava pouzdan i redovan rad ukapljivata helija, rukuje ukapljivaCem i
odrzava ga, organizira distribuciju kriogenih tekucina (tekuci helij i teku¢i dusik) korisnicima,
sudjeluje u poslovima montaZze, odrzavanja i demontaze kriogeni¢ke opreme na Institutu, vodi
evidenciju potroSnje energenata, vode, plinova i kriogenih tekucina prilikom rada ukapljivaca
helija, te obavlja druge poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:

e podrucje tehni€kih znanosti: zavrSen preddiplomski sveucilisni studij (ili
preddiplomski struéni studij) u podrugju ili VSS steéena u podrugju sukladno
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju



3.2.9. TehnicCar za kriogeniku;
Tehnicki suradnik, radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: osigurava pouzdan i redovan rad ukapljivaCa helija, rukuje ukapljivaCem i
odrzava ga, distribuira kriogene tekucine (tekuéi helij i tekuéi dusik) korisnicima, sudjeluje u
poslovima montaze, odrZzavanja i demontaze kriogenicke opreme na Institutu, te obavlja druge
poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvijeti:
e SSS

4. Odjel za projektne aktivnosti i financije
Clanak 8.

U Odjelu za projektne aktivnosti i financije ustrojena su sljedec¢a radna mjesta:

4.0.1. Rukovoditelj Odjela za projekte i financije;
Rukovoditelj Odjela u sredisnjem uredu ili sluzbi - poloZaj I. vrste, broj izvriitelja: 1

Opis poslova: rukovodi radom Odjela, organizira, rasporeduje i nadzire rad vezan uz
promidzbu i popularizaciju znanosti, aktivho prati regulativu iz djelokruga Odjela, pruza
administrativno-financijsku potporu u pripremi i provedbi nacionalnih i medunarodnih
projekata, informira 0 mogucénostima financiranja projekata iz nacionalnih i medunarodnih
izvora, priprema i provodi postupke javne nabave, prati financijsko izvjeStavanje i planiranje,
te obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Uvjeti:
e zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski

i diplomski sveudili$ni studij (ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij) ili VSS
ste€ena sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu
Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
radno iskustvo 5 godina na pripremi i provodenju medunarodnih projekata
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na racunalu

4.0.2. Struéni savjetnik za pripremu i pracenje projekata;
Strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju - radno mjesto I. vrste,
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: pruza potporu u pripremi projektnih prijedloga ¢lanovima znanstveno-
istraZivackog odjela, komunikacija izmedu €lanova znanstveno-istrazivackog odjela i ostalih
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odjela tijekom pripreme projektnih prijava, pruza potporu u fazi provedbe projekata i pripreme
projektnih izvjeStaja, pruza podrsku €Elanovima Znanstveno- istrazivakog odjela u zastiti
intelektualnog vlasnistva i transferu tehnologije, komunicira sa vanjskim zastupnikom za
intelektualno vlasnistvo, te obavlja ostale poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti:

e obvezni uvjeti za izbor za radno mjesto struénog savjetnika propisani su
Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Statutom Instituta
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na racunalu

4.0.3. Visi struéni suradnik za komunikaciju znanosti;
Visi stru€ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju - radno mjesto I.
vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: pracenje i arhiviranje objava te redovito objavljivanje i azuriranje podataka o
aktivnostima Instituta, komunikacija vezana uz rezultate znanstvenih istrazivanja, organizacija
aktivnosti i dogadanja u podrucju popularizacije fizike, organizacija i praéenje javnih
dogadanja i skupova te ostali poslovi po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti:

e Obvezni uvjeti za izbor za radno mjesto viSeg struénog suradnika propisani su
Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Statutom Instituta
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na ra¢unalu
vozacka dozvola B kategorije

4.0.4. Voditelj baza podataka;
Dipl. knjizni¢ar - radno mjesto . vrste, broj izvrSitelja: 1

Opis poslova: prikupljanje, obrada i objava podataka i informacija o radu Instituta i potrebnih
za rad Instituta, nabavlja, prikuplja, obraduje, osigurava pristup tiskanim i digitalnim
znanstvenim informacijama, uklju€ujuci i informacije o znanstvenoj produktivnosti i aktivnosti
Instituta i djelatnika Instituta, obavlja bibliografske i bibliometrijske poslove, vodi i revidira
evidenciju tiskane i digitalne grade te druge poslove po nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:

e podrugje informacijskih, drustvenih ili humanisti¢kih znanosti: zavrsen
preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij (ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij) u
podrucju ili VSS ste€ena u podrucju sukladno propisima koji su bili na snazi
prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju

e aktivno poznavanje engleskog jezika

e aktivno poznavanje rada na racunalu, sa znanstvenim bazama podataka

e aktivno poznavanje rada na racunalu, sa sustavima za upravljanje sadrzajem
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4.1. Odsjek za financije

4.1.1. Rukovoditelj Odsjeka za financije;
Rukovoditelj Odsjeka u sredi$njoj sluzbi - polozZaj I. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: rukovodi radom Odsjeka, organizira, rasporeduje i nadzire sve poslove vezane
uz financije, ratunovodstvo i nabavu, obavlja raéunovodstveno-financijske poslove vezane uz
obracun plaéa, drugog dohotka, knjigovodstva, platnog prometa, putnih naloga, poslove
nabave roba, radova i usluga male vrijednosti, dostave i skladiStenja, aktivno prati, prou¢ava
i primjenjuje zakonske financijske i druge propise, prati obradu i objavu informacija o radu
Instituta, te obavlja ostale poslova iz djelokruga odsjeka.

Uvjeti:
[ J

podrucje ekonomije i ekonomskih znanosti: zavrSen preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij (ili
specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij) u podrudju ili VSS ste€ena u podrucju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju

radno iskustvo 2 godine u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

aktivno poznavanje engleskog jezika

aktivno poznavanje rada na racunalu

4.1.2. Visi strucni savjetnik ekonomske struke;
Visi strucni savjetnik(odredene struke), radno mjesto |. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: planira, izraduje i prati provodenje poslovno-financijskog plana na nivou Instituta
i sudjelovanje u kreiranju razvojnih planova Instituta, izraduje financijska i druga analiticka
izvieS¢a za potrebe poslovanja Instituta te obavlja ostale poslove po nalogu neposrednog

voditelja.

Uvjeti:
[ J

podrucje ekonomije i ekonomskih znanosti: zavrSen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij (ili
specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij) u podrucju ili VSS ste¢ena u podrudju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na shagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju

radno iskustvo 2 godine u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

aktivno poznavanje engleskog jezika

aktivno poznavanje rada na racunalu
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4.1.3. Vidi radunovodstveni referent;
Visi strucni referent (odredene struke ili za odredene poslove) - radno mjesto Il. vrste,
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove obraduna i isplate plaéa, blagajnu, vrSi obracun putnih troSkova,
obraduje ulazne i izlazne raCune te obavlja ostale raCunovodstvene poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

Uvijeti:

e podrucje ekonomije i ekonomskih znanosti: zavrSen preddiplomski sveuciliSni
studij (ili preddiplomski struéni studij) u podrugju ili VSS steéena u podrugju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na racunalu

4.1.4. Ekonom — Dostavljac;
Ekonom - radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove dostave, dopreme i otpreme, komunicira sa dobavlja¢ima,
odrzava vozila, po potrebi obavlja poslove skladiStenja i evidencije u skladiStu, poslove nabave
male vrijednosti, provodi narudzbe, prati promet platnih naloga te obavlja druge poslove po
nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e SSS
e aktivno poznavanje rada na ra¢unalu
e vozaCka dozvola B kategorije

4.1.5. Ekonom - SkladiStar;
Ekonom, radno mjesto lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove skladiStenja i evidencije u skladistu, poslove nabave male
vrijednosti, provodi narudzbe, prati promet platnih naloga, odrzava vozila, po potrebi obavlja
poslove dostave, dopreme i otpreme te obavlja druge poslove po nalogu neposrednog
voditelja.

Uvjeti:
e SSS
e aktivno poznavanje rada na racunalu
e vozaCka dozvola B kategorije
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4.1.6. Operater na unosu podataka;
ostala radna mjesta lll. vrste, broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: unosi sve potrebne podatke u radunalni sustav odsjeka, aZzurira sve podatke
potrebne za rad odsjeka, vrsi administrativhu podrsku radu odsjeka i obavlja tajni¢ke poslove
za potrebe Odjela za projektne aktivnosti i financije, te obavlja druge poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

Uvjeti:
e SSS
e aktivno poznavanje rada na racunalu

5. Stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnoga odnosa

Clanak 9.

Institut ¢e za obavljanje pojedinih poslova angazirati osobe koje ¢e se na odredenim radnim
mjestima stru¢no osposobljavati bez zasnivanja radnoga odnosa, dok mogucnost koristenja
takve mjere postoji sukladno vazec¢im propisima.

Za zapoSljavanje na ovakvo radno mjesto nije potrebno od nadleznoga ministarstva traZiti
suglasnost za popunu radnoga mjesta i za financiranje iz drzavnoga prora¢una.

Naknade za tako zaposlene osobe financirat ¢e se iz financijskih sredstava koja osigurava
Hrvatski zavod za zaposljavanje, umjesto ministarstva nadleznoga za financiranje djelatnosti
Instituta.

5.1. Stru€no osposobljavanje za rad na mjestu Samostalni upravni referent;
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: izraduje prijedloge opcih akata Instituta, obavlja poslove pracenja i primjene
zakona, drugih propisa i op¢ih akata Instituta, pruza pravnu obradu ugovora i ostalih
dokumenata, podnesaka i dopisa.

Uvjeti:

e podrucje upavnog prava i pravnih znanosti: zavrSen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij (ili
specijalistiki diplomski strucni studij) u podrucju ili VSS ste€ena u podrucju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na shagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
aktivno poznavanje rada na racunalu
aktivno poznavanje engleskog jezika
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5.2. Stru€no osposobljavanje za rad na mjestu Struéni suradnik (odredene struke ili
za odredene poslove) — Strucni suradnik u racunovodstvu;
broj izvrditelja: 1

Opis poslova: obavlja poslove obraduna i isplate plaéa, blagajnu, vrSi obracun putnih troSkova,
obraduje ulazne i izlazne raéune te obavlja ostale raunovodstvene poslove.

Uvjeti:

e podrucje ekonomije i ekonomskih znanosti: zavrSen preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij (ili
specijalisti¢ki diplomski struéni studij) u podruéju ili VSS ste€ena u podrucju
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju
aktivno poznavanje engleskog jezika
aktivno poznavanje rada na racunalu

5.3. Stru¢no osposobljavanje za rad na mjestu Struéni suradnik (odredene struke ili
za odredene poslove) — Strucni suradnik za komunikaciju znanosti;
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: pracenje i arhiviranje objava te redovito objavljivanje i azuriranje podataka o
aktivnostima Instituta, komunikacija vezana uz rezultate znanstvenih istrazivanja, organizacija
aktivnosti i dogadanja u podrucju popularizacije fizike, organizacija i pracenje javnih
dogadanja i skupova.

Uvjeti:

e podrucje nastave fizike ifili informatike i/ili matematike i/ili podrudje
komunikacija sa javnoS¢u: preddiplomski i diplomski sveudcilisni studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij (ili specijalisticki
diplomski strucni studij) ili VSS ste¢ena sukladno propisima koji su bili na
shazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju

e aktivno poznavanje engleskog jezika

e aktivno poznavanje rada na racunalu

5.4. Stru€no osposobljavanje za rad na mjestu Strucni suradnik (odredene struke ili
za odredene poslove) — Strucni suradnik za baze podataka;
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: prikupljanje, obrada i objava podataka i informacija o radu Instituta i potrebnih
za rad Instituta, nabavlja, prikuplja, obraduje, osigurava pristup tiskanim i digitalnim
znanstvenim informacijama, uklju€ujuéi i informacije o znanstvenoj produktivnosti i aktivnosti
Instituta i djelatnika Instituta, obavlja bibliografske i bibliometrijske poslove, vodi i revidira
evidenciju tiskane i digitalne grade.
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Uvjeti:

e podrucje informatickih, informacijskih, drustvenih ili humanisti¢kih znanosti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni studij (ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij) u
podruéju ili VSS steena u podruéju sukladno propisima koji su bili na snazi
prije stupanja na shagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju

e aktivno poznavanje rada na raCunalu

e aktivno poznavanje engleskog jezika

5.5. Stru€no osposobljavanje za rad na mjestu Struéni suradnik (odredene struke ili
za odredene poslove) — Administrator medunarodnih projekata;
broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: pruza administrativno-financijsku potporu u pripremi i provedbi nacionalnih i
medunarodnih projekata, informira o mogucnostima financiranja projekata iz nacionalnih i
medunarodnih izvora, priprema i provodi postupke javne nabave, prati financijsko
izvjeStavanje i planiranje.

Uvjeti:

e zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni studij (ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij) u
podrucju ili VSS ste€ena u podrucju sukladno propisima koji su bili na snazi
prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju

e aktivno poznavanje rada na racunalu

e aktivno poznavanje engleskog jezika
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Zavr$ne odredbe
Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o ustroju radnih mjesta prestaje vaziti Pravilnik o ustroju
radnih mjesta Instituta od dana 17. svibnja 2013., Ur.broj 97/5-13.

Ovaj Pravilnik o ustroju stupa na snagu nakon pribavljene suglasnosti osniva¢a, osmog dana
od dana objavljivanja na oglasnoj ploc€i Instituta.

Klasa: 001-13/17-03/04
Ur.br.: 001-01-17-1
U Zagrebu, 03.11.2017.

(A 4
w

Predsjednik Upravnog vijeca
Dr. sc. Mile lvanda’

A

Utvrduje se da je dana 14. veljace 2018. Ministarstvo znanosti i obrazovanja dalo suglasnost
na Pravilnik o ustroju radnih mjesta Instituta za fiziku.

Utvrduje se da je Pravilnik o ustroju Instituta za fiziku objavljen na oglasnoj ploci Instituta dana
22. veljaCe 2018., i stupa na snagu dana 02. ozujka 2018. godine.
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